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BIÊN BẢN KIỂM TRA
Khối lượng giảng dạy học kỳ 1, dự kiến kế hoạch khối lượng giảng dạy học kỳ 1 và 
năm học, kiểm tra hồ sơ chuyên môn học kỳ 1 năm học 2018-2019,

1. Thành phần đoàn kiểm tra:    
	Bà Nguyễn Thị Nhuận, Phó Trưởng phòng TS-Đào tạo.
	Ông Hoàng Ngọc Cảnh, Phó Trưởng phòng CTCT-HSSV.
	Ông Nguyễn Chí Nhân, Trưởng phòng KT&ĐBCL.
	Bà Huỳnh Thị Mai, nhân viên phòng TS-Đào tạo.
	Bà Võ Thị Lệ Trân, nhân viên phòng TS-Đào tạo.
2. Đơn vị được kiểm tra: Khoa Khoa học cơ bản.
	Thành phần: Bà Trần Kim Thu Liễu, chức vụ: Trưởng khoa.
	Thời gian: Lúc 9h30’,  ngày 23 tháng 10 năm 2018.
	Địa điểm: Văn phòng khoa KHCB. 
	Số lượng GV cơ hữu: 31GV.
	Số lượng GV HĐTG: 24.
3. Nội dung kiểm tra:  
3.1 Khối lượng giảng dạy HK1/2018-2019: 
	Theo bảng thống kê Khối lượng giảng dạy (KLGD) của HKI/2018-2019.
	GVTG: Cô Lê Thị Mùi khối lượng giảng dạy 1200 tiết.
	GVCH: Cô Vương Thanh Thủy (Tổ Anh văn) dạy 3 lớp, thiếu tiết nhưng có làm cam kết HKII sẽ đảm bảo đủ số tiết theo quy định.
	Dự kiến HKII khoa sẽ mời GVTG cho môn Lý.
	Khối lượng các tổ Toán, Lý, Hóa phân công giảng dạy đồng đều.
	Cô Như Mai nghỉ hộ sản HKI, HKII thực hiện giảng dạy theo quy định.
	Thầy Mạnh Phương (Tổ GDTC) giảng dạy ít trong học kỳ 1, sẽ giảng dạy  nhiều trong học kỳ 2 để cả năm sẽ đảm bảo giảng dạy đủ số tiết theo quy định.
3.2 Dự kiến Kế hoạch giảng dạy HKII: 
	Chưa dự kiến KLGD của GV ở HKII. 
3.3. Khối lượng giảng dạy NH 2018-2019:
	Chưa dự kiến KLGD của GV trong NH 2018-2019. 
3.4. Hồ sơ chuyên môn: 
	Kiểm tra 04 hồ sơ GV cơ hữu: Cô Thu Tâm, Cô Thu Liễu, Cô Ánh Tuyết, Cô Hiền.
	Kiểm tra 04 hồ sơ GVTG: Cô Mùi, Thầy Quyên, Thầy Khuyên, Cô Tuyền.
	- Cô Mùi: Sổ tay GV chưa có cụ thể ngày điểm danh, nên điểm danh cụ thể có phép “P” hoặc không phép “K”, số tiết nghỉ…; Giáo án khoa chưa duyệt, chưa ghi đầy đủ thông tin: Thiết bị giảng dạy, thời gian dạy, số tiết quy định cho từng nội dung…
	- Thầy Quyên: Sổ tay GV chưa điểm danh.
	- Cô Tuyền: Giáo án chưa có thông tin ngày giảng dạy.
	- Cô Hiền: Giáo án chưa có ngày giảng dạy.
	- Thầy Khuyên: Giáo án cách trình bày nội dung chưa hợp lý (vướn phần nội dung trình bày 1 phần trang trước 1 phần trang sau), chưa có sổ tay GV (có điểm danh bằng file giấy).
	- GV cơ hữu: Hồ sơ đầy đủ nhưng chưa có thông tin ngày dạy.
4. Ý kiến, đề nghị của khoa:
	Tổ Anh văn và Tổ Hóa sẽ thiếu khối lượng do phân phối chương trình, kế hoạch giảng dạy.
	Đề nghị phòng Đào tạo xem cân đối lại khối lượng cho tổ Anh văn.
5. Kết luận của đoàn kiểm tra:
	Bà Nhuận:
	Đề nghị khoa xem lại khối lượng của GV thỉnh giảng, cụ thể là Cô Mùi.
	Hướng dẫn GV điểm danh cụ thể là “P” hay “K”, số tiết nghỉ, GV nhớ cập nhật thời gian bài giảng, cập nhật đầy đủ tất cả thông tin ở giáo án…
	Nhắc GV điểm danh HSSV vắng trên phần mềm, học sinh sinh viên cá biệt trên sổ tay GV.
     Buổi kiểm tra kết thúc lúc  10 giờ 30’ cùng ngày.
     Các thành viên tham dự buổi kiểm tra:  
	1. Bà Nguyễn Thị Nhuận, Ký tên………
	2. Ông Hoàng Ngọc Cảnh, Ký tên………
	3. Bà Huỳnh Thị Mai, Ký tên…………
	4. Bà Võ Thị Lệ Trân, Ký tên…………
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                      Trần Kim Thu Liễu      	     Nguyễn Chí Nhân
                                                                                                                    

